MODELO ESTANDAR DE CONTROL INTERNO - MECIP - GES :
COMPONENTE CORPORATIVD DE CONTROL ESTRATEGICO
COMPONENTE: DIRECCIONAMIENTO ESTRATEGICO
ESTANDAR: _ MODELO DE GESTION POR PROCESQS
FORMATO:  Mapa de Procesos
N 45
MACROP | PROCESD SUBPROCESGS
NOMERE | (2) NOM (3) NOMBRE
- 5 MM-OZ PO S01 Manejo de documentos
E E -E MM-C2 PO1 S02 Digitalizacién de los documentos recibidas
S 55 [MM-02P0TS03 Archivo de documentos
= 4 B |MM-02 PO1 S04 Apoys an las distintas actividades de s Direccin de Investigacion
.
(2) NOMBRE {3) NOMBRE
B MM-02 PO2- 501 Actualizacidn y organizacidn de archivo ylo Documentos de: provecios de
E nvestigacien, Tesis de Gradoy Post-grado
£ E MM-02 PO2- 502 Sacializacitn la Convocatoria para la Jomada de Jovenses Invesligadores
E_ 8 UNE. con los estudiantes, egresados y profesores de la Casa Matriz y de Iz Flliales: itakyry,
] Minga Pord, Naranjal v Qleary
E 8 [MM-0Z PO2- 503 Postulacién delos trabajos de investigacion da |a FIA, seleecionadas en las
I [+ jornadas de jdvenes investigadores
= MN-02 POZ- 504 Acompaiamianto en ectividedes encomendadas por la Direcoion de
= Investigacion, en base a Is capacidad de apoyo,
g - L 3 -
2
E MM-0Z P03 501 Elaboracion y Desarrollo de proyecios conforme a las lineas de investigacion
ﬁ can un enfoque susténtable an ciencias sgrarias y ambientales aplicando con rigor cientifico
=
5
s g MM-02 P03 502 Elaberacion y Desarrollo de provecios conforme a las lineas da investigacion
ﬁ 2 can un enfogque sustentable en ciencias sgrarias y ambientales aplicands con nger clentifico.
)
! @
o k] MM-02 P03 S03 Mismbro de mess examinadora v acompafiamiento la realizacidn da clases
g o practicas v rabayos de investigacion de los estudiantes (Tesis, Estudio de Casos, oros
E trabajos da (I+D+i} segin lineas de imestigacionas.
g Mi-02 P0G 504 Coordinacion con ofras direcciones (TTHH iaboratorios secciones y campos
- 4 experimantaleal las aclivicdades de invastigacion gue reguieran servicios
E; MiA-02 POS SO05 Incorparacion de estudiantas & interesados an provectos da (|+D+) segun
S lineas de investigaciones y cbjetivos del Tésnico investigadar
5|
e 3 ; MM-02 POS 506 Participacion en eventos de capacitacion y divulgacicn de trabajos de
A = investigacian a nivel nacional & Internacional. Ve
B MM-0Z PO3 507 Realizacion de actividades encomendadas porlac WRCCIN da investigacion
ey en base a la capacidad de apoyo T A1
PROCESO || | ; , 08 2 & RBE - !-;I-“ﬂ
- % : ; ]
AL 04 501 Elaboracion y Desarrollo de proyecios e 'l firnzes de ivastigadiin,
san un enfogue sustentable en ciencias agrarias v amblent&es aplitando con rigor cientifico
g fH.I‘l.WE FD4 302 Elaboracion y Desarrolio de proyectos conforme 2 las [ineas de investigacion,
™ con un enfooue sustentable en cencias aoranas v ambiantales anlicando con rioor cieniifico




MM-0Z PO4- Departamanto Base

MH-{E P04 503 Miembro de mesa sxaminadora y acompatameents la realizacion de clases
praclicas y trabajos de investigacion de los estudiantes (Tesis, Estudio de Casas, airas
trabajos de {1+D+] segdn liness de investigacioneas.

MM-02 P03 504 Coordinacion con ofras direccionas [TTHH laboratorios, secciones y campos
exparimentalea) las actividades de investigacidin que requisran servicios

MM-02 P04 305 Incorpofacion de estudiantes e interesados an proyectos da (1404} segun
linses de investigaciones y abjetivos dal Técnico Investigador

(MM-02 PD4 506 Participacion en evemlos de capacitacion y divuigacidn de trabajos de
iInvestigacicn a nival nacicnal & intamscons|,

MM-02 PO4 507 Realizacidn de actividades encomendadas por la direccian de investigagian
an base & la capacidad de apoyo.

PROCESO

SUBPROCESOS _

(2) NOMBRE

(3) NOMBRE

MM-02 POS- Dapartamento Base de Datos

Mid-02 P 501 Elaboracion y Desarmollo de proyectos conforme a las lineas da iInvestigacion,
con un anfogue sustentable en ciencias agranas y ambiantales aplicands con riger cientifico,

MA-02 POS S02 Elaboracion y Desarralio de proyectos conforme a las lineas de investigacian,
con un enfogue sustentable an ciencias agraras y ambientales aplicando con rigor clentifico.

M-02 P05 303 Miembro de mesa examinadors vy acompafiamiento 1a reslizacian de clagaes
peacticas y irabajos de investigacidn de (os sstudiantes (Tesis, Esiudic de Casos, otros
trabajos de (I+0+i) segun lineas de investigacones.

MM-02 P05 504 Coordinaciin con otras direcciones (TTHH |aboratorios, seciones y campos
exparimantalea) las aclividades de investigacidn que reguisran servicios

MM-0Z POS 805 Incorporacion de estudiantes @ interesados an proyectos de (1+0+) segun
lineas de Investigaciones v objetives del Técnico investigador

MM-02 POS 506 Panicipacion en aventos de capesitacion y divulgacion de trabajos de
investigacidn a nivel nacional & intfernacional.

MM-0Z PDE 507 Realizecion de actividades encomendadas por ia direccion de invastgacion
an base a I capacidad de apoyo, _ /]

TN o SUBF

(2) NOMBRE

B S GinowsRe 5 7g S

MAM-02 PO8- Departamenio Base de Datos

'_-.I'l i =
MM-02 POE 507 Elaboracion y Desarrolio de proyectos mnfqmie.'a'!_a.? waﬁﬂv stigacion,
con un enfoque suslentable en ciencias agrarias y ambientales aplilc'l_fi'll_:l:_'.:lf;{rviﬁél"'l rigor ciantifico

MM-0Z P0G 502 Elaboracidn y Desarmollo de provectos corfarme a 13z linsas ds investigacion,
con un enfogue susientable en clencias agrarias v amblentales aplicando con fgor clentifico.

MM-0Z2 POT 503 Migmbro de mesa examinadors y acompaiamiento la realizacidn de clases
practicas v irabgajos de investigacion de log astudiantes (Tesis, Estudio de Cagsos, otros
frabajos de (+D+i) seguin lineas de investigacianss

MM-0Z PEGS04 Coordinacidn con olras diresciones {TTHH [aboralorios, seccionss v campos
exparimenialea} las actividades de investigacion que regquieran Bervicsas

MM-02 P0G 305 Incorpofasitn de estudiantes & interesados en provecios de (+0+) segin
lineas de investigacionas v abalivos del Tecnico Investigador

MM-02 P0G 506 Participacion en evenios de capesitacion v divulgaciin de trabajas oa
Invastigacida a nlval naconal & intamasonal.

MB-02 POE S07 Realizacidn de aclividadss encomendadas por (a direcsion de invesligasién
en base & la capacidad de apoyo.




PROCESQ SUBPROCESOS
{2) NOMBRE {3) NOMBRE

MB-C2 POS 801 Geslitn para coniral de calidad de andlisis de los laboratorios

MM-02 POS 502 Geslion para la adquisicidn de insumas

MM-02 POS 503 Gestidn para |a promocidn de los lsboratorics

Ambiental

Mh-02 POS 304 Mondoreo de los sarvicios reslizados por los Iaboratorios

MM-02 P03 505 Geslidn para la actualizacion de precios por los servicios realizados por oS
Ignoratorios

Laboratorios Agricola y

MM-02P08 Departamento de

MM-0Z P09 306 Participacian en eventos regionales & instifucionales y realizacion de sventos

MM-02 P09 807 intercambio de expariencias antre laboratorios de la FIA-UNE

PROCESO SUBPROCESOS
{2) NOMBRE {2} HOMBRE
% MI-02 P10 301 Gestidn para |2 adguisician de insumos
-
= 4 T
'§ o MM-02 P10 502 Gestén para la utilizacidn del laboraterlo v desarrolio de pasantias
=
- 2 MM-0Z P10 8503 Gestion para e promocidn del laborateric de Fitopatologia
=2 o
= = :
E l; MM-02 P10 504 Monitoreo de los servicios realizadas por al laborstonio de Fropatologia
[ |
E MM-0Z P10 505 Participacion en evenios regionalas e institucionales y realizacién de evenios
PROCESD SUBPROCESOS
{2) NOMBRE {3) NOMBRE
2 MM-02 P11 507 Gestidn para la adquisicién de insumos y mantenimients de equipos dal
o & faboralorio
=
E E % IW{IE P11 802 Ejecucitn da pasantias y asistencia a alunos
< £ : MIM-02 P11 503 Gestion para recepcion de mussiras an &l lsboratorio de Fitopstologia
- .
E g = MM-02 P11 504 Ejecucidn de los servicios realizados por el laboralori de Fitopatologia
=1
g MM-0Z P11 805 Participacion en aventos reglonales e institucionales y realizacian de eventas
PROCESO SUBPROCESDS
(2) NOMBRE [3) NOMBRE
E MM-0Z P12 S01 Gestdn para |a adquisicidn de Insumas y mantenimiento de equipos d
8 labaratona F,
: |
.E E E: M2 P12 502 Ejecucidn de pasantias y asistencia a elunos _ﬁm-l_!i" i, Jll_rll .
32T |MW-02 P12 S03 Gesbon para recepcion de musstras en el It e
R ;
E E 5 |MM-02 P12 304 Epcucion de los servicics raalizedoes por el 1%’@!‘@ e
: ANATD A S
'-""E MM-02 P12 S05 Paricipacidn en avantos regionales & IHEIIWID%EH_E acion de eventos
ESO_ SUBPROCESOS
NOMBRE (3] NOMBRE

[MM-02 P13 501 Recepcion de salicitud para usufructo de laboratorio de quimica para
dasarrolic da classs praciicas

Cluimica

NM-02P13 Encargada del Laboratorio da

MM-0Z P13 302 Preparacion de materiales v souipos solicifados para desarrollar clases
practicas

MM-0Z P13 503 Preparaciion de soluciones de reachves, segln o solicitado, concantrads,
diluidas porcaniualss, ato

Ni-02 P13 504 Entrega en forma y hara sclicitade, de los materiales, eguipos, v reactivos al

salicitanie
M-02 P13 505 Recepcitn de [os matenales dz vidrieria utilizedos, limpieze v esteriizedo de

los mismos

MM-02 P13 506 Praperacitn de soluciones deé readiivos segun ko solicitade, concantrado,
rﬂl“ﬂﬂﬂﬂ.ﬂ'ﬂmﬂﬂmalﬂs. alc




a5

PROCESO SUBPROCESOS
{2) NOMBRE (3] NOMBRE
8 MM-03 P14 5 01 Pasantia de Alumnos de las Carreras de Ingenieris Agrondmica & Ingenseria
2 Ambiental v de otras Instituciones Educativas.
E
4 E MR-G5 PD4 5 02 Apovo & la Direccidn Académica para realizacian de frabajns relacionados
- ﬁ 2 con analizis de agua
o
g 2@ [MW-O3P14 303 Apoyo a la Direccion de Investigacidn y Extension para la reslizacidn de
E o Irabajos relacicnados con andlisie de agus,
% MM-03 P14 5 04 Inveshgacion
= M=-03 P14 5 05 Servicio
o MM-03 P14 5 08 Conmemaracian por &l Dia Mundial daf Agua.
 PROCESO SUBPROCESOS
(2] NOMBRE (3] NOMBRE
2 MM-02 P15 501 Gestion para la sdquisicidn de insumas
E MM-02 P15 502 Gestidn para |a ulilizacion del laboratono y desamallc de pasantias
!‘3 MIM-02 P15 503 Gestion para la premocian del labsratorio de Suslo
- P MM-02 P15 504 Monitoreo de los servicios realizados por el laboratono de Suso.
' —_—
@
E @ MM-02 P15 805 Participacion en evenlos regionales a institucionales y reslizacicn de evenlos
w oo
w9
- M-02 P15 508 Gestion para control de calldad de analisis de suslo
i
o MM-C2 P15 501 Geshion para [a ulilizacion de insumos y mantenimiznto de equipos del
e MM-0Z P15 S02 Gestitn para Ia recepcion de muestas en ol |aboratonio ce suelo
=
= MM-02 P15 803 Parlicipecion en eventos regionales & institucionales y realizacion de evenios
PROCESD SUBPROCESDS
{2) NOMBRE (3) NOMBRE
- MM-0Z P16 3001 Gestidon para 1a utlizecion de insumos y mentenimiento de equipos del
- s E £ [MM-02 P16 5002Gestion para la reception de muestras en el laboratorio de suelo
MO RS
2 = 8 & [MV-0Z P15 5003 Participscian en eventos regionales & nsbiuconales y realizacon 4o
= a 3 3 levenios
PROCESO SUBPROCESDS
{2) NOMBRE {3) NOMBRE
(MM 02 P17 501 Gestion para |8 adquisician de insumos
Il'-'l'l'u'l 02 P17 302 Geston para la utilizacion ded laboratono v desarrolio da pasantias
- |I'|'I'u'l 02 P17 503 Gestidn para la promocion del Isboratorio de Foliar
3 [MM 02 P17 S04 Manitoreo de los servicios realizados por el laborslario de Faliar
=
: MM 02 P17 505 Participacion en evantos regicnales e iﬂstim:innalegr:,l realizacian de eventos
= . gspl ARG s
® T ; . o F TR /
MM 02 P17 506 Gestién para control de calidad de andlisis de Bolfar®. .~ L J'l #
(Sl sl
: MM 02 P17 S01 Gestidn de insumos para fa utilizacion: manteriisnit me- sl
E Laboraterio de Foliar & ” T

it petaser

(M 02 P17 502 Elaboracion de soluciones y astandares de calibr
andlisis de muesiras

MM 02 P17 503 Ejecucion de pasantia y asistencia 8 alumnos

MM 02 P17504 Ejecucion de servicios en el leboratorio

MM 02 P17 S05 Parclicipacion oe eventos regicnales & instilucionakes v reglizacién de
avanios

PAOCESG SUBPROCESOS
{2) NOM {3) NOMERE

M-02 P18- Asistente

Laboratorio de foliar

MAR-02 P18 3001 Gestidn de insumas para la ulilizacidr; mantenimients de equipos del
Leboratario de Faliar

mM-0Z P18 3002 Elaboracion de solucionss y estandares da calibracion necosanas para
analisis de muestras

MM-02 P18 3003 Ejecucidn de pasantla v asistencia a alumnos

MM-02 P18 5004 Elecucion de servicios en &l lsborgtaric




 PROCESD SUBPROCESOS
{2) NOMBRE (3] NOMBRE _

!_ MM-02 P20- Encargada de
Laboratorio da Agua

[MM-02 P20 51 Pasanlia de Alumnos de las Carreras de Ingenieria Agrondmica e Ingemnieris
Ambienial y de ofras Instiucionas Educalivas

MM-02 P20 52 Apoyo a la Direccion Académica para realizacidn de trabsios relacionados con
analisis de agus.

MM-02 P20 53 Apoyo & la Direccion de Investigacién v Exfension para la reslizacion de
trabajos relacionados con andliss de agua

MM-02 P20 54 Investigacion

1I'|'II'|.-'I~I.'J:-'! P20 55 Servicio a lercaros,

MM-02 P20 56 Organizacidin de evento por el Dia Mundial dal Agus

SUBPROCESOS

{Z) NOMBRE

(3] NOMBRE

MM-02 P21- Asistente de
Laboratorio de Agua

MM-02 P20 51 Pasartia de Alumnos de las Carreras de Inganieria Agrondmica @ Ingenieriz
Ambiantal y de otras Instituciones Educativas.

MM-02 P20 82 Apoyo a |a Dirsccitn Acacdémica pera realzacdn da rabajos relacicnados con
andlisis de agua

MM-02 P20 53 Apoyo & la Direccian de Investigacidn y Extension para la realizacian de
trabaios relacionados con andlisis de agua

MM-02 P20 54 Investigacidn

MM-C2 P20 55 Servicio a tercaroas.

MM-02 P20 S8 Organizecitn de evento par al Dis Mundial de! Agua.

-
;

SUBFPROCESOS _

;sJ

(2}

{3) NOMBRE

MM-2 P22- Laboratorio de semilla

[MM-02 POT 501 Gestitn para la adquisicidn da insumos

imﬂ-ﬂz POT 502 Gestion para la utilizacion del taboratono v desamoilo de pasantias

|MM-02 POT 503 Gesticn para te promocién del laboratario de Semillas

MM-02 POT 504 Monitoreo de los servicios realizados por el labaratorio de Semillas

MM-02 PO7 505 Paricipacidn en eventos regionales e institucionales y realizacidn de eventos

MM-D2 POY 801 Gesticn para la utilizacion de insumos y mantenimiento de equipos del
Laboratario

MM-02 POT S02 Ejecucidn de pasantia y asistencia a slumnos

MM-02 POT 503 Gestidn para la recepcion de muesiras en el laboratoria de Semilias

MM 02 PO7 504 Ejecucion de los servicios realizados par el [sboraforio de Samillas

IMM 02 POV 505 Realizacian y participacion en eventos regionales e institucionates
MM 02 P OF 5 01 - Gestidn para la utilizecion de insumos y mantenimlgnto da equipos del
Labaratorio de Samille

[MM 02 P OT S 02 -Gestion para fa recepaitn de musstras en el Labaratono de Semilla

[MM 02 P 07 503 Participacion en eventos regionales & instilucionales y realizacion de
envertos

SL

Irvestigacian ¥ | NE
Trasnlerancia

MM-02 P23 S01- Elaboracitn y desarrolio de proyecios torforme alas Tiness, ddmed
con un enforgue sustentable en ciencias agrarias y ambientables aplcande i q

MM-D2 P23 S02- Orientacion de Tesis segun lineas de imvestigasion FIANE

MM-0Z P23 S03- Mismbro de mese exsmingdora y acompafiamiento la realizacién da clases
practicas y trabajos de investigacion de los estudiantes segdn liness de investigacidn FIA

04 rdinacion con otres direcciones 1as actividades de myvesligackin que

requisran los sendicios

(MM-0Z P23 S05- Incarporacion de estudiantss en interesados en proyecios [+D+i aegun [ineas
de invastigacion F1A LINE.

MM-02 P23 506- Participacitn en evantos de capacitacion y divulgacion de trabsjos de
mvastigacion a nivel nacional & mtemacional.




SUBPROCESOS

BN

Trasnierancia de|

MM-02 P24 301 Acompafar al resposabie del CITTAEAR. Encargado de producsitn

Aprobade por: Mag. Ing. Agr. Oscar Mario Espinoza Chaparro. Decano FIA UNE

de junio 2024 - Res.: 1856/2024
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